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FISA POSTULUI
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A. Informatii generale privind postul

1. Denumirea structurii / biroului / compartimentului : Serviciul Asistentd Medicald, Medicin3
Dentard 2. Denumirea postului : asistent medical

3. Pozitia din statul de functii : ..........

4. Functia : ASISTENT MEDICAL

5. Gradul / Treapta profesionald : generalist

6. Nivelul de acces la informatii clasificate :

7. Relatii cu alte posturi :

7.1, Sfera relationare interna :

- relatii ierarhice : subordonat fatd de : autoritatea contractantd ( Prim&ria Comunei Prundu
Bargdului si DSP Bistrita )medicul coordonator, medicul unititii superior pentru : ---------- -
relatii functionale : cu, conducerea unitdtii scolare deservite, personalul didactic, de ingrijire si
cu personalul auxiliar

- relatii de control ; ----------

- relatii de reprezentare : pentru unitdtile de control sanitar

7.2. Sfera relationala externa :

- relatii cu organizatii internationale : ----------

- relatii cu persoane juridice private : ----------

B. Cerintele postului :

1. Pregatire : scoald postliceala sanitara absolvitd cu diplomé in specialitatea de asistent
medical generalist

1.1 studii de specialitate : scoala postliceald sanitard absolvita cu diplomé in specialitatea de
asistent medical generalist

1.2. cursuri / programe de perfectionare / specializare : promovarea examenului de debutant
1.3. limbi straine si nivel de cunoastere : ----------

1.4. cunostinte de operare/programare pe calculator si nivel de cunoastere : mediu

1.5. alte cunostinte si abilitati : ----------

1.6. autorizatii speciale pentru exercitarea atributiilor : certificat de membru
O0.A.M.G.M.A.M.R.

2. Experienta :



2.1. vechime in munca : minim 3 ani

2.2 vechime in specialitate : minim 3 ani

3. Aptitudini si abilitati necesare :

profesionalism, seriozitate, punctualitate, sociabilitate, constiinciziotate, mare rezistenta la
stres, predispozitie pentru un orar de lucru prelungit, o buna si indelungata experienta
profesionald, persoana dinamica, comunicativi, capacitatea buna de a invata, dornic de a
lucre, rabdare, amabilitate, etc.

4. Stare de sanatate : apt

5. Trasaturi psihice si de persoanlitate : echilibrata psihic

C. Conditii specifice postului :

1. Locul de munca :Liceul Teoretic ,,Radu Petrescu” Prundu Bargaului
2. Programul de lucru : 8 ore / zi

3. Deplasari curente : ----------

4. Incadrarea in conditii de munca : vatamatoare

5. Riscuri implicate de post :

6. Compensari : --------

D. Activitatile si responSabilitétile postului :
1.Servicii de asigurare a unui mediu sandtos pentru comunitatea de elevi
1.1.Identificarea si managementul riscurilor pentru sanatatea colectivitatii

a)Aplica masurile de igiena si antiepidemice in cadrul cabinetului de medicind dentars,
stabilite de medicul stomatolog.
b)Raspunde de gestionarea deseurilor provenite din activitatea medicala.

2.Servicii de mentinere a starii de sanatate individuale si colective

a)Propune aprovizionarea cabinetului de medicina dentara cu medicamente pentru aparatul
de urgentd, cu materiale sanitare si stomatologice si cu instrumentar medical, in urma
verificarilor constante.

b)Are in gestiune si administreaza, in conditiile legii si in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare, instrumentarul, materialele sanitare si stomatologice si medicamentele din
cabinetul de medicina dentara.

c)Efectueaza si raspunde de dezinfectarea aparaturii si a instrumentarului, de sterilizarea si
mentinerea sterilitatii instrumentarului.

d)Efectueaza controlul sterilizarii conform legislatiei in vigoare.

e)Supravegheaza si coordoneaza activitatea desfasuratd de personalul auxiliar.

3.Servicii de examinare a starii de sdanatate a elevilor si a studentilor



Desfasoara activitate de medicind preventivd impreun cu medicul stomatolog si sub
indrumarea acestuia (examene medicale, controlul aplicdrii si respectarii normelor de igiend
orodentara, cu accent pe prevenirea imbolngvirilor aparatului dento-maxilar).

4.Elaborarea raportarilor curente pentru sistemul informational din sdndtate
Completeazad, sub supravegherea medicului stomatolog:

a)fisele si registrele de evidentd a activitétii cabinetului de medicing dentara,
b)formularele statistice privind activitatea cabinetului de medicing dentara,
c)rapoartele curente pentru sistemul informatic din sinitate.

5.Servicii de asigurare a starii de sindtate individuale

5.1.Acordarea de ingrijiri pentru afectiuni curente

a)Asigura pregdtirea pacientului prin tehnici specifice in vederea consultului si tratamentului
de specialitate.

b)Desfasoara activitate de medicind dentar profilacticd impreun cu medicul stomatolog si
sub indrumarea sa.

c)Pregateste instrumentarul si materialele stomatologice pentru tratamentul de specialitate.
d)Participa impreuna cu medicul la acordarea tratamentului de Specialitate.

5.2.Asigurd, in limita competentelor, primul ajutor in caz de urgentad, elevilor si
studentilor.

6.Servicii de promovare a unui stil de viatd sdnitos

a)Efectueazd, impreund cu medicul stomatolog, educatia prescolarilor, elevilor si studentilor in
vederea realizarii profilaxiei cariei dentare si a anomaliilor dentomaxilare.

b)Efectueazd, impreuna cu medicul stomatolog, educatia prescolarilor, elevilor si studentilor
pentru igiend orald, igiend alimentara si stil de viatd sdnstos.

7.Educatie medicala continua

Participd la instruiri profesionale si la programe de educatie medicald continud conform
reglementdrilor in vigoare.

8.Raportare

fntocmeste, sub indrumarea medicului stomatologic scolar, centralizatorul de activitate
medicala conform modelului prevézut in Anexa nr. 15.3. la Ordinul 438 din 2021

E. Alte responsabilitati

Respecta normele PSI conform Legii nr. 307 / 2006 :

Salariatul este direct rdspunzdtor in cazul producerii unor accidente ca urmare a actiuni
voluntare;



Respectd prevederile Codului de conduitd a personalului contractual, conform Legii nr. 477 /
2004;

Respectd prevederile Legii nr. 53 / 2003 privind Codul Muncii, republicats, cu modificgrile si
completarile ulterioare;

Are obligatia de a respecta normele de securitate si séndtate a muncii, conform Legii nr. 319 /
2006, H.G. nr. 1425 / 2006 si normativele in vigoare.
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Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele : ........covvvvieeinenncnienennnrnns
2. Functia : medic coordonator
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