Denumirea autoritdtii sau institutiei publice :
Primaria Prundu Bargaului

Serviciul Asistentd Medicald, Medicind Dentar3 Aprob,

Aprob,
Primar
CRISAN Doru Toader

FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul

1. Denumirea structurii / biroului / compartimentului : Serviciul Asistenta Medicald, Medicind
Dentara

2. Denumirea postului : asistent medical

3. Pozitia din statul de functii : ..........

4. Functia : ASISTENT MEDICAL

5. Gradul / Treapta profesionald : generalist

6. Nivelul de acces la informatii clasificate :

7. Relatii cu alte posturi :

7.1, Sfera relationare internd :

- relatii ierarhice : subordonat fatd de : autoritatea contractants ( Primdria Comunei Prundu
Bargdului si DSP Bistrita ) medicul coordonator, medicul unitatii superior pentru : ---------- -

relatii functionale : cu, conducerea unititii scolare deservite, personalul didactic, de ingrijire si
cu personalul auxiliar

- relatii de control : ----------

- relatii de reprezentare : pentru unitdtile de control sanitar

7.2. Sfera relationald externd :

- relatii cu autoritdti si institutii publice : conducerea Prim3riei Prundu Bargaului;

- relatii cu organizatii internationale : ----------

- relatii cu persoane juridice private : ----------

B. Cerintele postului :

1. Pregdtire : gcoald postliceald sanitard absolvit3 cu diploms in specialitatea de asistent medical
generalist

1.1 studii de specialitate : scoald postliceald sanitard absolvitd cu diploma in specialitatea de
asistent medical generalist

1.2. cursuri / programe de perfectionare / specializare : promovarea examenului de debutant
1.3. limbi straine si nivel de cunoastere : ----------

1.4. cunostinte de operare/programare pe calculator si nivel de cunoastere : mediu

1.5. alte cunostinte si abilitati : ----------

1.6. autorizatii speciale pentru exercitarea atributiilor : certificat de membru O.A.M.G.M.A.M.R.
2. Experienta :



2.1. vechime in munca : minim 3 ani

2.2 vechime in specialitate : minim 3 ani

3. Aptitudini si abilitati necesare :

profesionalism, seriozitate, punctualitate, sociabilitate, constiinciziotate, mare rezistenta la stres,
predispozitie pentru un orar de lucru prelungit, o buna si indelungatd experient3 profesional,
persoand dinamicd, comunicativi, capacitatea bund de a invéta, dornic de a lucre, rabdare,
amabilitate, etc.

4. Stare de sanatate : apt

5. Trasaturi psihice si de persoanlitate : echilibratd psihic

C. Conditii specifice postului :

1. Locul de munca :Liceul Teoretic ,,Radu Petrescu” Prundu Bargului
2. Programul de lucru : 8 ore / zi

3. Deplasari curente : ----------

4, Incadrarea in conditii de munca : vatdmatoare

5. Riscuri implicate de post :

6. Compensari : --------

D. Activitatile si responsabilitdtile postului :
1.Identificarea si managementul riscurilor pentru sdndtatea colectivititii

a)Semnaleaza medicului unitdtii si directorului scolii, dupd caz, incdicérile legislative vizand
determinantii comportamentali ai stdrii de sénatate (vénzarea de produse din tutun, alcool,
droguri, noile substante psihoactive, alimente si bauturi restrictionate la comercializare in unitti
de invatdmant).

b)Semnaleaza medicului unitatii si directorului unitétii de invatdmant nevoile de amenajare si
dotare a cabinetului medical.

c¢)Supravegheaza modul in care se respectd programul de odihnd pasivé (somn) si activé (jocuri)
a copiilor si conditiile in care se realizeazd aceasta.

d)indrumd cadrele didactice in aplicarea metodelor de cilire (aer, apa, soare, miscare) a
organismului copiilor.

e)Supravegheaza modul in care se respectd normele de igiend individuald a copiilor din
gradinite in timpul programului si la servirea mesei.

f)Controleaza igiena individuald a prescolarilor si elevilor, colaborand cu personalul didactic in
informarea parintilor pentru remedierea situatiilor deficitare constatate.

g)Izoleazd copiii suspecti de boli transmisibile si anuntd urgent medicul colectivit3tii,
familia/reprezentantul legal, si conform metodologiei, dupa caz, parintii contactilor
h)Supravegheaza focarele de boli transmisibile, initiaza si aplicd masurile antiepidemice de
prevenire, combatere si limitare a bolilor transmisibile din focar.

i)Prezintd produsele biologice recoltate (exsudate nazo-faringiene) laboratoarelor de
microbiologie si ridica buletinele de analiza cu rezultatele, in situatiile epidemiologice speciale
din colectivitate.

j)intocmeste zilnic in gradinite evidenta copiilor absenti din motive medicale, urmarind ca
revenirea acestora in colectivitate sd fie conditionatd de prezentarea avizului epidemiologic



favorabil, eliberat de medicul de familie/medicul curant, pentru absente ce depasesc 3 zile
consecutiv.

k)Controleaza zilnic respectarea normelor de igiend din grédinite (séli de grup, bloc alimentar,
dormitoare, spalatorie- cdlcdtorie, grupuri sanitare, curte etc.) si scoli, spatiile de invatamant
(sdli de clasd, laboratoare, ateliere scolare, grupuri sanitare, sali de sport), de cazare
(dormitoare, sali de meditatii, grupuri sanitare, spéldtorii) si de alimentatie (bucitsriile din
incinta unitatii de fnvdtdmant si anexele acestora, sili de mese, inclusiv in unitatile de
alimentatie publica aflate in incinta unitétii de fnvétdmant) consemnand in caietul/fisa special
destinatd toate constatdrile facute si aducind operativ la cunostinta medicului si, dupa caz,
conducerii unitatii deficientele constatate.

I)Instruieste personalul administrativ si de ingrijire din spatiile de invatdmant, cazare si de
alimentatie cu privire la sarcinile ce fi revin in asigurarea st&rii de igiend in spatiile respective.

2.Gestionarea circuitelor functionale.

Urmareste respectarea circuitelor functionale autorizate si aduce la cunostinta medicului si
directorului unitatii eventualele nereguli sesizate.
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3.Verificarea respectarii reglementdrilor de sdndtate publica

a)Constata abaterile de la normele de igiend si antiepidemice pe care le consemneazi in caietul
anume destinat.

b)Informeazé medicul, sau, in lipsa acestuia, directorul unititii de fnvitdmant si/sau
reprezentantii Directiei de Sdnatate Publicd judetene, respectiv a municipiului Bucuresti asupra
acestor abateri.

c)Verifica corectarea abaterilor, in functie de responsabilititile stabilite de medic.

4.Verificarea conditiilor si a modului de preparare si servire a hranei

a)Participa la intocmirea meniurilor séptdmanale.

b)Participa la efectuarea periodica a anchetelor privind alimentatia prescolarilor si elevilor in
unitdtile de Tnvdtdmant cu bloc alimentar propriu.

c)Consemneaza zilnic, in cadrul fiecdrei ture, intr-un caiet anume destinat pentru controlul
blocului alimentar/cantinei constatdrile privind starea de igiend a acestuia, starea agregatelor
frigorifice, calitatea alimentelor scoase din magazie si a mancérii.

d)Controleazd si consemneazd igiena individuald a personalului blocului alimentar/cantinei Si
starea de sanatate a acestuia, identificand persoanele care prezints febrd, diaree, infectii ale
pielii, tuse cu expectoratie, amigdalite pultacee, aducénd la cunostinta conducerii unitatii de
invdtdmant aceste constatdri, care contraindicd desfsurarea activititii in unitatea de
invatamant.

e)Asista la scoaterea alimentelor din magazie si controleaz calititile organoleptice ale acestora
semnand foaia de alimentatie privind calitatea alimentelor,

f)Asistd, impreund cu administratorul unitatii de invatdmant/persoana responsabild desemnat3,
la preluarea mancérii si la modul de servire al acesteia, dac3 este adus# in unitate prin sistem
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de catering, prin contract cu unitatea de invatdmant; verificd certificatele de conformitate,
respectarea legislatiei in ceea ce priveste conditiile de transport, ambalarea corespunzatoare,
termenul de valabilitate, documentele de insotire si existenta probelor alimentare inscriptionate
corespunzitor. In situatiile in care se constat3 nereguli in acest proces anuntd medicul si
conducerea unitdtii de Tnvatamant pentru aplicarea mésurilor de remedlere inainte ca
mancarea sa fie distribuité copiilor.

5.Servicii de mentinere a stdrii de sdnédtate individuale si colective

5.1.Servicii curente

a)Gestioneaza, in conditiile legii si pe baza normelor Ministerului Sanatatii, instrumentarul,
materialele sanitare si medicamentele de la aparatul de urgent3 si réspunde de utilizarea lor.
b)Urmareste aprovizionarea cabinetului medical cu medicamente pentru aparatul de urgenta,
materiale sanitare si instrumentar medical, sub supravegherea medicului.

c)Colaboreaza cu profesorii educatorl/psmolog|/Iogope2| In depistarea tulburdrilor dezvoltdrii
neuropsihomotorii si a limbajului prescolarilor, comunicdnd medicului cele constatate.
d)Supravegheazd starea de sanatate si de igiend individuald a copiilor, iar in situatii de urgenta
anuntd dupa caz, medicul colectivitdtii, serviciul de ambulant, conducerea unitatii de
invatamant, precum si familiile/reprezentantul legal al prescolarilor si elevilor conform
protocolului pentru situatii de urgenta.

5.2.Imunizdri in conditii epidemiologice speciale

a)Indepllneste masurile stabilite de medic pentru organizarea activitétii de imunizare in situatii
epdemiologice speciale.

b)Efectueaza catagrafia copiilor eligibili pentru imunizari in situatii epidemiologice speciale.
c)Efectueazd, sub supravegherea medicului, imunizdrile in situatii epldemlologlce speciale.
d)Inreglstreaza imunizarile efectuate in situatii epidemiologice speciale in fisa de consultatie si
in registrul de vaccinari.

e)Supravegheaza aparitia reactiilor adverse postimunizare la vaccindrile efectuate in situatii
epidemiologice speciale.

f)Incura]eaza cadrele didactice si pdrintii sd faciliteze, respectiv, s& accepte desfisurarea
imunizarilor, in interesul superior al copllulw

g)Raspunde de pdstrarea vaccinurilor in cabinetul medical, pe durata programului de lucru,
conform reglementarilor in vigoare.

5.3.Triaj epidemiologie

a)Efectueazd zilnic triajul epidemiologic al copiilor din gradinite, examinénd tegumentele,
mucoasele si scalpul si consemneaza trla]ul intr-un reglstru special destinat. Nu vor fi admisi in
colectivitate copiii care prezintd: angind cu febrd, angind cu depozite pultacee, angind cu
secretii nazale muco-purulente, sindrom tusigen cu febrd, conjunctivitd acutd, ochi rosu pana
la dlagnostlcare subicter si icter pand la diagnosticare, eruptii cutanate cu potential infecto-
contagios, pana la d|agnost|care pediculozd (prezenta de elemente vii sau lindini pe firele de
par).



b)Efectueaza triajul epidemiologic al tuturor elevilor dup3 fiecare vacanta si ori de cate ori este
nevoie, izoland la domiciliu elevii depistati cu afectiunile mentionate la punctul a)
c)Depisteaza si izoleaza orice suspiciune/boald infecto-contagioasd, informand medicul despre
aceasta. -

d)Participa la efectuarea de actiuni de investigare epidemiologicd a prescolarilor/elevilor
suspecti sau contacti din focarele de boli transmisibile, sub indrumarea medicului, conform
metodologiilor in vigoare.

e)Aplica tratamentele chimioprofilactice in focare, la indicatia scrisi a medicului specialist si
conform metodologiilor in vigoare.

f)Initiazd si supravegheazd aplicarea masurilor antiparazitare si antiinfectioase in focarele din
gradinite si scoli, conform normelor legale in vigoare.

g)Executd actiunile de supraveghere epidemiologicd a bolilor infecto-contagioase in sezonul
epidemic, in conformitate cu protocoalele si procedurile in vigoare si a sarcinilor repartizate de
medic.

6.Servicii de examinare a starii de sdnatate a elevilor

a)Participd, sub indrumarea medicului, la anchetele stérii de s3n3tate initiate in unitdtile de
copii si tineri arondate, conform dispozitiilor medicului.

b)Participd alaturi de medicul colectivitétii la examinarea medicalé de bilant a stérii de sinstate
a prescolarilor si elevilor, efectudnd somatometria si fiziometria, cu consemnarea rezultatelor in
fisele medicale.

c)Efectueaza somatometria, somatoscopia, fiziometria si examenul acuitdtii vizuale in cadrul
examenului medical periodic, fnscriind datele rezultate in fisele medicale.

d)Consemneaza in fisele medicale ale prescolarilor si elevilor absentele din cauze medicale,
scutirile medicale de educatie fizica, scutirile medicale de efort fizic la instruirea practicd,
certificatele medicale pentru bursele medicale scolare vizate de citre medic.

e)Participa alaturi de medic la vizita medicald a elevilor care se inscriu in licee de specialitate
si scoli profesionale/licee vocationale.

f)Participa in consiliile profesorale ale scolilor la prezentarea analizei anuale a strii de s3ndtate
a elevilor.

7.Monitorizarea copiilor cu afectiuni cronice

Supravegheaza copiii cu afectiuni cronice, consemnand in fisele medicale si in registrul de
evidenta speciald datele controalelor medicale si rezultatele examenelor/reevalugrilor medicale.

8.Elaborarea raportarilor curente pentru sistemul informational din sinitate

a)Completeazd, sub indrumarea medicului, documentele medicale ale copiilor din gradinite si
scoli, care urmeaza sa fie inscrisi in altd treaptd de invdtdmant.

b)Executa activitati de statisticd medicald prin completarea raportérilor curente, calcularea
indicilor de dezvoltare fizicd si de morbiditate (incidentd, prevalent3 etc.).

c)Completeaza, sub supravegherea medicului, formularele statistice lunare si anuale privind
activitatea cabinetului medical scolar.

9.Eliberarea documentelor medicale necesare



inmaneazs, la cerere, direct parintilor/reprezentantilor legali, sub semndturd, documentele
medicale pregatite in prealabil, semnate si parafate de medic.

10.Servicii de asigurare a starii de sinatate individuale

a)Acorda, la nevoie, in limita competentelor, primul ajutor prescolarilor si elevilor din unitatile
de invdtdmant arondate; apeleazd Serviciul unic de urgentd 112, informand ulterior familia Si
medicul colectivitdtii, conform protocolului pentru urgente.

b)Efectueaza tratamente curente prescolarilor/elevilor, strict la indicatia medicului, cu acordul
- parintilor/reprezentantilor legali.

c)Supravegheaza prescolarii si elevii izolati in infirmerie si efectueazi strict tratamentul de
urgentd indicat acestora de catre medic, pané la preluarea de cétre familie/ambulanta.
d)Completeazd, sub supravegherea medicului colectivititii, condica de medicamente si de
materiale sanitare pentru aparatul de urgenta si particip8 la intocmirea referatului de necesitate.

11.Servicii de promovare a unui stil de viatd sinédtos

a)Colaboreaza cu educatoarele la formarea deprinderilor de igien3 individuali la prescolari.
b)Efectueaza, sub indrumarea medicului colectivitétii, activitdti de promovare a sanatatii cu
copiii, parintii si cu personalul didactic din gradinitd si, respectiv, in randul elevilor, al familiilor
elevilor si al cadrelor didactice.

c)Instruieste grupele sanitare.

d)Colaboreazd cu cadrele didactice in sustinerea lectiilor sau a prelegerilor privind educatia
pentru sanatate a prescolarilor si elevilor.

e)Participa la lectoratele cu parlntn pe teme de sanatate.

f)Participa la consiliile profesorale in care se discutd si se iau mdsuri vizand aspectele sanitare
din unitatea de invatamant.

g)Efectueazd activitate de educatie pentru sdngtate reproductiva.

12.Educatie medicala continua

Participd la instruiri profesionale si la programe de educatie medicald continud conform
reglementdrilor in vigoare.

13.Raportare activitate

Completeazd, sub indrumarea medicului, centralizatorul de activitate medicald specifica
conform modelului prevazut in Anexele 15.1 si 15.2 din Ordinul 438 din 2021

E. Alte responsabilitati

Respectd normele PSI conform Legii nr. 307 / 2006 :

Salariatul este direct rdspunzdtor in cazul producerii unor accidente ca urmare a actiuni
voluntare;

Respectd prevederile Codului de conduitd a personalului contractual, conform Legii nr. 477 /
2004;



Respectd prevederile Legii nr. 53 / 2003 privind Codul Muncii, republicati, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

Are obligatia de a respecta normele de securitate si sandtate a muncii, conform Legii nr. 319 /
2006, H.G. nr. 1425 / 2006 si normativele in vigoare.
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